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【 3点マーカー マニュアル 】

使用している帳票は全てダミーデータとなります。
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3点マーカーとは？



43点マーカーとは？

帳票の上段右・左、下段左の計3点に設置されたマーカーのことです。

ラクート管理システムで設定したテンプレート情報を元に、ゆがみ・向き・サイズを自動で補正します。

逆向きの画像 縮小された画像 写真データ ※1

※1：写真データの場合、マーカーにノイズが入るとエラーとなる場合がございます。P.8の注意事項をご参照ください。

【3点マーカー補正有効画像】
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3点マーカーの利用準備
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① 帳票に3点マーカーを設置する
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(1) 余白の設定

・マーカーに独立性と識別性をもたせます。

・マーカー周囲に２㎜以上の余白を設定します。

(2) マーカーの大きさ

・縦横 8㎜以上で設定します。

・3点のマーカーは、全て同じ大きさに統一します。

(3) マーカーの位置

・上段のマーカー：横の位置を揃えます

・左側のマーカー：縦の位置を揃えます

※上記の数値は用紙がA４の場合となります。スキャン方法やFAX受信状態によって変更になります。

余白2㎜以上

8㎜以上

8㎜以上

① 帳票に3点マーカーを設置する



8① 帳票に3点マーカーを設置する

画像が薄くなっている細い線が入っている マーカーの枠のみ

LAQOOT

マーカーに文字等が重なっているマーカーが汚れている

下記のようなマーカー画像や設置状況では、エラーとなる場合がございます。

【3点マーカーを設置する際の注意事項】

マーカー不足 3点マーカーのバランスが崩れている マーカーが欠けている
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② Microsoft Wordで
3点マーカーを設置する
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（1）Microsoft Wordを起動します。

② 【参考】 Microsoft Wordで3点マーカーを設置する

今回ご紹介する3点マーカーの設置方法は、一例になります。
※弊社で付与できるマーカー画像がございます。また、3点マーカーの設置も承っております。ご希望の際は、サポート担当にご連絡ください。
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（2）余白を設定します。 「レイアウト」 ＞ 「余白」 から2ｍｍ以上の余白を選択します。

※本マニュアルでは、「狭い」を選択した状態でご案内いたします。

② 【参考】 Microsoft Wordで3点マーカーを設置する
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（3）マーカーを挿入します。 「挿入」 ＞ 「画像」から挿入するマーカーを選択します。

※弊社で付与できるマーカー画像がございます。ご希望の際は、サポート担当にご連絡ください。

② 【参考】 Microsoft Wordで3点マーカーを設置する
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（4）挿入したマーカー画像を選択します。「右クリック」 ＞ 「図の書式設定」を選択します。

② 【参考】 Microsoft Wordで3点マーカーを設置する
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（5）「図の書式設定」のポップアップが開きます。

「トリミング位置」 ＞ 「幅」と「高さ」を8ｍｍ以上に設定します。

※本マニュアルでは、「縦横9ｍｍ」で設定した状態でご案内いたします。

② 【参考】 Microsoft Wordで3点マーカーを設置する
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（6）左上にマーカーを設置します。配置ガイド（緑線）に従い、適切な位置に設置します。

※配置ガイドが表示されない場合は、「マーカー画像を選択」 ＞ 「レイアウト」 ＞「配置」 から「配置ガイドの使用」を選択してください。

② 【参考】 Microsoft Wordで3点マーカーを設置する
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（7）右上と左下にマーカーを設置します。左上に設置したマーカー画像を 「コピー」 ＞ 「貼付」します。

② 【参考】 Microsoft Wordで3点マーカーを設置する

【右上】

【左下】
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ラクート管理システム
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① 帳票をアップロードする



19① 帳票をアップロードする

ラクート管理システムにログインし、「帳票作成」ボタンをクリックします。

「＊」の箇所を入力します。

【フォーマット】
定型帳票 or 非定形帳票 を選択します。

※定型帳票は分割可能ですが、非定形帳票は
分割できず帳票全体を作業者へ公開します。

【ジャンル】
帳票の種別を選択します。
「その他」 を選択することをお勧めしております。

【企業名／部署名】
部署名など社内管理用にご使用下さい。
【例】○○会社、経理部

【帳票タイトル】
データ化後に出力するCSVファイル名となります。
社内管理用にご使用下さい。
【例】申込書

【アップロード】
画像ファイルをアップロードします。
※P.20に注意事項について記載がございます。アップロードが完了後、 「次へ進む」ボタン をクリックします。

※画像ファイルのアップロードが完了すると「次へ進む」ボタンがクリックできます。



20① 帳票をアップロードする

【画像ファイルをアップロードする際の注意事項】

【アップロード方法】
・ZIP形式（最大1,000画像／1GBまで）

・最大ファイル数：10ZIPまで

※PDFのみではアップロードはできません。
ZIPファイル直下に画像ファイルを設置してください

【画像ファイル形式】
・対応ファイル形式   ：jpg、jpeg、png、tiff、pdf

・画像ファイルのサイズ：縦または横幅が500ピクセル以上

【ファイル名】
■ZIPファイル名
・半角英数字のみ使用可能
・最大50文字まで（拡張子を含む）

■画像ファイル名
・半角英数字のみ使用可能
・最大50文字まで（拡張子を含む）

 ※全画像文字桁数を統一してください
【例】Sample0009.png、Sample0010.png

ドラッグドロップで画像ファイルをアップロードすることも可能です。

下記条件に当てはまらない場合、画像ファイルのアップロードができません。事前にご確認をお願い致します。



21① 帳票をアップロードする

画像処理ステータスが「完了(100％)」になったら、「次へ進む」ボタンをクリックします。

※画像ファイルサイズによって、処理時間が異なります。

下記のようなエラーが表示された場合は、 ZIPファイル名・画像ファイル名をご確認いただき、

画像ファイルアップロードから操作をやり直して下さい。



22① 帳票をアップロードする

アップロードした画像ファイルのレイアウトを指定します。

「フォーム作成」をクリック
※新規でテンプレートを作成する場合は、こちらをクリックします。

作成済みのテンプレートを使用する場合は、こちらのリストから該当のテンプレートを選択してください。

下記のようなエラーが表示された場合

同じA4サイズの帳票画像でも、150ピクセル以上異なる場合アップロードできません。

アップローダーで読み取りサイズ（サンプル画像サイズ）をテンプレート作成時の

大きさに編集し直して、再度アップロードを行って下さい。



23① 帳票をアップロードする

ページ数を選択します。

【選択ページ数】
「2枚で1組」や「3枚で1組」等、複数ページのテンプレートを作成する時に
使用します。選択している画像には「レ点」が反映されます。
※1枚のテンプレートの場合は、操作不要です。

画像を選択し、「次へ」ボタンをクリックします。

アップロードした画像枚数分が表示されます。
アップローダーを利用した場合は、サンプル画像
に設定した画像が表示されます。
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② 3点マーカーの範囲を設定する



25① 帳票をアップロードする

下記のようなメッセージ画面が表示されます。「はい」 をクリックします。



26② 3点マーカーの範囲を設定する

「ペンマーク」 をクリックします。設置したマーカーの各角に合わせて範囲を設定します。

※P.28に範囲を設定する際の注意事項について記載がございます。

①3点マーカーを
自動設定します。

② ボタンで
3点マーカー自動認識で
きない場合、下記の
メッセージが出ます。

③ ボタンで手
動で3点マーカー
を設定します。

※帳票が複数ページの場合、ページことにボタンを押してマーカー設定します。



27② 3点マーカーの範囲を設定する

下記 【設定後】 のように、3点マーカーの範囲を設定します。

27

【設定前】 【設定後】



28② 3点マーカーの範囲を設定する

【3点マーカーの範囲を設定する際の注意事項】

マーカーの外側の角に合わせて、範囲を設定してください。

※失敗例のように設定した場合、正しくデータ化ができません。ご注意ください。

拡大画面

【見本】 【失敗例】



29② 3点マーカーの範囲を設定する

3点マーカーの範囲の設定が完了したら、「次へ」ボタンをクリックします。



30② 3点マーカーの範囲を設定する

データ化する項目を設定します。

「■マーク」をクリックします。データ化する項目の範囲を設定します。

※項目作成の詳細は「LAQOOTマニュアル【http://info.laqoot.com/LAQOOT_manual】」をご参照ください。

【項目範囲の削除】
設定した範囲を選択し、キーボードの「delete」ボタンを押下します。

【項目】
過去に作成した項目は保存されています。

新しく項目を作成する場合は、「追加」ボタンをクリックします。

http://info.laqoot.com/LAQOOT_manual


31② 3点マーカーの範囲を設定する

【項目を作成する際の注意事項】

項目範囲が3点マーカーの範囲を超えないように設定してください。
※3点マーカーの範囲を超えてしまうと、データ化されず 「エラー」 となります。

項目作成以降の操作は、「LAQOOTマニュアル」をご参照ください。

【LAQOOTマニュアル】 http://info.laqoot.com/LAQOOT_manual

操作マニュアル

http://info.laqoot.com/LAQOOT_manual
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③ 作成済みのテンプレートを
使用する



33③ 作成済みのテンプレートを使用する

ラクート管理システムにログインし、「帳票作成」ボタンをクリックします。

「＊」の箇所を入力します。画像ファイルをアップロードし、「次へ進む」ボタンをクリックします。

画像処理ステータスが「完了(100％)」になったら、「次へ進む」ボタンをクリックします。



34③ 作成済みのテンプレートを使用する

「使用したいテンプレート」を選択します。

画像を選択し、「次へ」ボタンをクリックします。



35③ 作成済みのテンプレートを使用する

【作成済みのテンプレートを使用する際の注意事項】

作成済みのテンプレートを使用すると、下記のように「テンプレート作成時」の設定で表示されます。

3点マーカーの範囲や項目範囲がズレていることがありますが、範囲を修正せずに操作を続けてください。

                  データ化の際（「完了」ボタン押下後）に補正されます。

※3点マーカーの範囲や項目範囲を修正すると、正しくデータ化されません。



36③ 作成済みのテンプレートを使用する

・ アップロードした画像ファイルから、3点マーカーを自動認識します。

・ テンプレート作成時に設定した範囲に合わせて、画像ファイルの大きさが変更されます。

・ 3点マーカーの範囲と項目間の距離はそのままで補正されます。

項目範囲が一致せず、
正しくデータ化できません。

【正しいテンプレート設定】
マーカーの各角に合わせて、

3点マーカーの範囲を設定している。

【参考】 3点マーカーの動き

【誤ったテンプレート設定】
マーカーの各角に合わせて、

3点マーカーの範囲を設定していない。

補正
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お問合せ窓口のご紹介



LAQOOTに関する問合せ窓口をご紹介いたします。

操作のご不明点や活用方法でご不安なことがございましたら、お気軽にお問合せください。

操作や活用方法に関する お問合せ・ LAQOOTに関する ご意見・ご要望

LAQOOTサポート【 laqoot_support@unimedia.co.jp 】へご連絡をお願いいたします。

サポート対応時間
受付日 ：平日（月曜日～金曜日）※土日祝祭日、弊社休業日は除きます。
受付時間：AM10時～PM6時

mailto:laqoot_support@unimedia.co.jp
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