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ラクートアップローダー

ラクートアップローダーは、PDF・JPEG・PNGファイルのアップロード時に利用します。

PDF

JPEG PNG
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1_動作環境 4

OS

CPU

メモリ

ハードディスク

ディスプレイ

色

Windows 7  （64bit）、Windows 8   （64bit）、Windows 8.1（64bit）、
Windows 10（64bit）、 Windows 11（64bit）

OSに必要なハードウェアの推奨最小要件以上

OSに必要なハードウェアの推奨最小要件以上

インストールに必要な空き容量 は 1GB以上

解像度は1024×768ピクセル以上

「True Color（32ﾋﾞｯﾄ）」を推奨

・ インターネット接続者の回線の種類及び回線品質によっては、

データ転送の遅延や接続断が発生する場合があります。

・ セキュリティソフトの利用について

直接接続の場合、パソコンにセキュリティソフトを導入し、443ポートを閉じるよう設定されていると、

接続できませんので、ご注意ください。

・ プロキシサーバー経由の接続について

プロキシサーバー経由でも利用できる場合がありますが、直接接続をお勧めしています。

プロキシサーバー経由の接続は動作保証いたしかねます。

注意事項
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2_作業範囲 5

管理システム

アップローダー

ログイン

ログイン

画像
アップロード

画像
アップロード

フォーム作成

画像編集

公開

帳票一覧

帳票一覧

JPEG PNGTIF

JPEG PNGPDF

ラクート管理システムとアップローダーの作業範囲は、下記のとおりです。

ラクート管理システムとアップローダーは、同時ログインが可能です。



UNIMEDIA, INC. Confidential

3_インストール 6

ラクート管理システムにログインします。

メニューバーの「ツール」からアップローダーの「ダウンロード」ボタンをクリックします。

2023年4月1日にアップローダーのアップデートを行いました。
4月1日以前にインストールされている場合、再度アップローダーのダウンロードを行ってください。
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3_インストール 7

ダウンロードした「exeファイル」をダブルクリックします。
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3_インストール 8

下図のようなメッセージが表示された場合、「詳細情報」をクリックします。
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3_インストール 9

「実行」ボタンをクリックします。
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3_インストール 10

「Only for me」を選択し、「インストール」ボタンをクリックします。

インストール先 C:¥Users¥◯◯¥AppData¥Local¥Programs¥laqoot

セットアップ完了画面が表示されたら、「完了」ボタンをクリックします。
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4_ログイン 11

「ユーザーID」と「パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。

ユーザーIDとパスワードは、ラクート管理システムと同じものになります。
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4_ログイン 12

ログイン後に表示される「TOP画面」についてご案内いたします。

【TOP】TOP画面を表示します。

【帳票一覧】帳票一覧画面を表示します。

【帳票作成】帳票作成画面を表示します。

【ログアウト】作業終了後に押下してください。
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4_ログイン 13

ログイン後に表示される「TOP画面」についてご案内いたします。

【顧客】 帳票の顧客名を表示します。

【帳票タイトル】 帳票の詳細を表示します。該当の帳票タイトルをダブルクリックしてください。

【進捗状況】 データ化の進捗状況を表示します。

【ステータス】 データ化の進捗状況を表示します。
ステータス種類：「データ化中」「完了」「中止」「一時保存」「エラー」

【作成日時・完了日時】 作成日時・データ化完了日時が表示されます。

【DL】 アイコンをクリックして、データ化結果（CSVファイル）をダウンロードします。
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5_新規帳票作成 14

「帳票作成」ボタンをクリックします。
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5_新規帳票作成 15

「＊」の箇所を選択・入力し、 「次へ進む」ボタン をクリックします。

【フォーマット】

定型帳票 or 非定形帳票を選択します。
※定型帳票は分割可能ですが、非定形帳票は
分割できず帳票全体を作業者へ公開します。

【企業名／部署名】

部署名など社内管理用にご使用下さい。

[例] ○○会社、経理部

【帳票タイトル】

データ化後に出力する「CSVファイル名」と
なります。社内管理用にご使用下さい。

[例] 申込書

【ジャンル】

帳票の種別を選択します。

「その他」 を選択することを推奨しております。

こちらで、作業内容の確認ができます。
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6_帳票アップロード 16

アップロード画面（帳票選択）についてご案内いたします。

【すべて選択】インポートした画像を全て選択します。

【選択の解除】画像の選択を解除します。

【削除】選択した画像を削除します。

【すべて削除】インポートした画像を全て削除します。

【リストビューに切替】画像の表示方法を選択します。

【詳細情報画面】帳票の詳細成功を表示します。

画像のインポート方法を選択します。
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6_帳票アップロード 17

「画像選択」又は「ドラッグドロップ」で帳票をアップロードします。

【画像ファイル形式】
・対応ファイル形式 ：jpg、jpeg、png、pdf

・画像ファイルのサイズ：縦または横幅が500ピクセル以上

・解像度：200dpi以上

【ファイル名】
■ファイル名
・半角英数字のみ使用可能
・最大50文字まで（拡張子を含む）

■画像ファイル名
・半角英数字のみ使用可能
・最大50文字まで（拡張子を含む）

アップロードする際の注意事項

「次へ進む」ボタンをクリックします。
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6_帳票アップロード 18

フォーム（テンプレート）作成に使用する画像を選択し、「次へ進む」ボタンをクリックします。

【画像を回転する】

選択した画像を左右に90度回転します。

【画像名を変更する】

・表示されている画像ファイル名を一括で
変更します。

※変更後の画像名の指定はできません。

【画像サイズ】
・画像サイズを変更できます。
・幅と高さを入力し、「変更する」ボタンを
クリックします。

※縦と横の比率が自動計算されます。

【帳票ページ数】
2枚で1組や3枚で1組など複数ページの
テンプレートを作成する際に使用します。
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6_帳票アップロード 19

「アップロードを開始する」ボタンをクリックします。

下記メッセージが表示されます。「はい」ボタンをクリックします。
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6_帳票アップロード 20

「ウェブで帳票作成を続ける」ボタンをクリックします。

ラクート管理システムにログインしていない場合 ：管理システムが起動します。

既にラクート管理システムにログインしている場合：本マニュアル21ページ ～ご参照ください。

続けてテンプレートを作成しない場合は、

「帳票一覧へ戻る」ボタンをクリックします。
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7_フォーム作成・テンプレート選択 21

ラクート管理システムが起動します。

「ユーザーID」と「パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックします。
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7_フォーム作成・テンプレート選択 22

「最近作成した帳票」の一覧からアップロードした「帳票タイトル」をクリックします。
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7_フォーム作成・テンプレート選択 23

「編集」ボタンをクリックします。

【戻る】

「帳票一覧」へ移動します。

【データ化一覧】

「データ化一覧」へ移動します。

【テンプレート画像を保存】

設定した項目範囲が記載された帳票画
像をダウンロードすることができます。
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7_フォーム作成・テンプレート選択 24

画像処理ステータスが「完了(100％)」になったら、「次へ進む」ボタンをクリックします。

※画像ファイルサイズによって、処理時間が異なります。
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7_フォーム作成・テンプレート選択 25

アップロードした画像のレイアウトを指定します。

「フォーム作成」をクリック
※新規でテンプレートを作成する場合は、こちらをクリックします。

作成済みのテンプレートを使用する場合は、こちらのリストから該当のテンプレートを選択してください。
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これ以降の操作は、

「LAQOOT利用マニュアル_定型帳票 21ページ～」をご覧ください。

http://info.laqoot.com/LAQOOT_manual
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お問合せ窓口のご紹介
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LAQOOTに関する問合せ窓口をご紹介いたします。

操作のご不明点や活用方法でご不安なことがございましたら、お気軽にお問合せください。

お問合せ窓口のご紹介

操作や活用方法に関する お問合せ

LAQOOTサポート【 laqoot_support@unimedia.co.jp 】へご連絡をお願いいたします。

LAQOOTに関するご意見・ご要望は、こちらのフォームからお送りください。

【LAQOOT ご意見BOX】 https://forms.office.com/r/8GTt58xCrc

「ラクート管理システム」にログイン ＞ 右上の「ヘルプ」ボタンからも入力できます

ご意見BOX

LAQOOTに関する ご意見・ご要望

mailto:laqoot_support@unimedia.co.jp
https://forms.office.com/r/8GTt58xCrc
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